
 

 

Die ESTECH Industries umfasst 3 metallverarbeitende Unternehmen und beschäftigt rund 150  

Mitarbeitende an verschiedenen Standorten in der Schweiz. Als führendes Zulieferunternehmen bietet 

die ESTECH Industries ihren Kunden das gesamte Spektrum der Metallbearbeitung und industriellen 

Zulieferung: von Blechkomponenten, Maschinenbauteilen und Schweisskonstruktionen bis hin zu  

anspruchsvollen Präzisionsteilen für die Prozessindustrie oder bis zu 5 Tonnen schweren Bauteilen für 

die Energietechnik. 

 

Die RCM ESTECH AG, beheimatet im wunderschönen Emmental (Burgdorf-BE), ist innerhalb der  

ESTECH Industries das Kompetenz-Center für die leistungsstarke Zerspanung und Baugruppenfertigung 

mit grosser Fertigungstiefe. Als ehemalige Produktionsstätte der Aebi Landmaschinen sind wir  

spezialisiert auf vielfältige Leistungen der mechanischen CNC-Bearbeitung. 

 

An unserem Standort in CH-3400 Burgdorf suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung ein/e 

Sachbearbeiter*in Personal (30%) 

IHRE AUFGABEN 

• Führen der Lohnbuchhaltung 

• Bearbeiten von Zeit- und Absenzmeldungen 

• Administrative Betreuung vom Ein- bis zum Austritt 

• Pflege der Personaldossiers 

• Allgemeine administrative Aufgaben 

 

IHR PROFIL 

• kaufmännische Ausbildung mit Weiterbildung im 

Personalwesen 

• Fundierte Erfahrung in der Lohnbuchhaltung 

• Kenntnisse im Lohnprogramm TOPAS HRM von Vorteil  

• Exakte, strukturierte Arbeitsweise und hohe Diskretion 

 

 WIR BIETEN 

• Vielseitige Aufgaben mit Gestaltungsspielraum 

• Persönliche und fachliche Weiterbildungsmöglichkeiten 

• Ein kollegiales Team mit offener Unternehmenskultur 

• Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege 

• 40-Stunden-Woche und mindestens 5 Wochen Ferien 

 

WIR FREUEN UNS AUF IHRE BEWERBUNG.  

Bitte senden Sie Ihre vollständigen Unterlagen an: 

rcm@estech.ch 

 

RCM ESTECH AG 

Lyssachstrasse 107/109 

3400 Burgdorf 

Besuchen Sie uns auf unserer Website:  

www.estech-industries.ch 
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